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Friedrich-List-Berufskolleg 
des Kreises Herford in Herford 
- Wirtschaft und Verwaltung -  

 
Hermannstraße 7 

32051 Herford 

Kaufmann/Kauffrau 
im Einzelhandel 

Reichen Sie bitte folgende Unterlagen unmit-
telbar nach Abschluss des Ausbildungs-
vertrags im Schulbüro ein:  

▪ unterschriebener Lebenslauf, 

▪ optional ein Passbild (nicht älter als ein 
Jahr), separate Datenschutzerklärungen 
erforderlich, 

▪ beglaubigte Fotokopie des letzten Zeugnis-
ses oder Kopie und Originalzeugnis so-
wie - wenn vorhanden - 

▪ beglaubigte Fotokopie des Abschluss-/
Abgangszeugnisses oder Kopie und  
Originalzeugnis sowie 

▪ Nachweis  

 

Anmeldung 

Information und Beratung 

montags bis donnerstags: 

08:00 - 13:00 Uhr 

14:00 - 16:00 Uhr 

freitags: 08:00 - 13:00 Uhr 

Öffnungszeiten: 

mit der  
Zusatzqualifikation  
 

„Handelsassistent/-in zbb“ 
- Dreijährige Ausbildung - 

Anfahrt und Kontakt 
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Ansprechpartner: 

Dirk Strachau,  
Koordination Handelsassistent/-in zbb 
d.strachau@flb-herford.de 

Frank Schäfers, Abteilungsleiter 

f.schaefers@flb-herford.de 

Anmeldungen sind in einem 3-wöchigen Zeit-
raum unmittelbar nach Ausgabe der Halbjah-
reszeugnisse möglich und erfolgen nur noch 
im zentralen Online-Anmeldeverfahren des 
Kreises Herford. Es sind folgende Unterlagen 
im Schulbüro des FLB vorzulegen: 

▪ unterschriebener Lebenslauf, 

▪ optional ein Passbild (nicht älter als ein 
Jahr), separate Datenschutzerklärungen 
erforderlich, 

▪ beglaubigte Fotokopie des letzten Zeugnis-
ses oder Kopie und Originalzeugnis, 

▪ beglaubigte Fotokopie des Abschluss-/
Abgangszeugnisses oder Kopie und  
Originalzeugnis sowie 

▪ Ausdruck der Online-Anmeldung. 



Stundentafel Abschlüsse und Berechtigungen 

▪ eine unmittelbare Verknüpfung von Aus- 
und Fortbildung. 

▪ den Erwerb des Ausbildungsabschlusses 
Kaufmann/Kauffrau im Einzelhandel sowie 
des Fortbildungsabschlusses „Handels-
assistent/-in zbb“ in 3 Jahren. 

▪ nach erfolgreicher Prüfung zum „Handels– 
assistenten zbb“ bzw. zur „Handelsassi-
stentin zbb“ die Chance zum Einstieg in hö-
her qualifizierte Tätigkeiten im Einzelhandel 
(Substitut/-in, Abteilungs- oder Marktleiter/   
-in). 

Der Bildungsgang bietet 

Die Zentralstelle für Berufsbildung im Einzel-
handel (zbb) in Berlin zertifiziert die Zu-
satzqualifikation „Handelsassisten/-in zbb“. 

Die Prüfungsgebühr beträgt zurzeit 165,00 €. 

Kosten 

Für Abiturienten mit verkürzter 2-jähriger Ausbil-
dung im Einzelhandel beginnt die Ausbildung im  
2. Jahr. Die Inhalte des 1. Jahres werden selbst-
ständig nachgearbeitet. 

Unterrichtsorganisation 

Erstes Ausbildungsjahr: 

Alle Auszubildenden des Ausbildungsberufes 
Kaufmann/Kauffrau im Einzelhandel werden in 
die Unterstufe eingeschult. Bei guten Leistun-
gen im berufsbezogenen Bereich können sie 
anschließend die Einzelhandelsklasse mit Zu-
satzqualifikation besuchen. 

Zweites und drittes Ausbildungsjahr: 

Zusätzlich zu den Pflichtfächern, die zur IHK-
Abschlussprüfung führen, werden hier die Fä-
cher des Differenzierungsbereichs Handels-
marketing, Volkswirtschaftslehre, Personal-
wesen mit Arbeitsrecht und Betriebliche Or-
ganisation unterrichtet. 

Der Unterricht findet an zwei 8-stündigen 
Berufsschultagen statt. 

IHK-Abschlussprüfung zum/zur 
Kaufmann/Kauffrau im Einzelhan-
del 

schriftlich in den Fächern: 

- Verkauf und Werbemaßnahmen 

- Wirtschaft und Rechnungswesen 

- Wirtschafts-  und Sozialkunde 

- Geschäftsprozesse 

mündlich: 

fallbezogenes Fachgespräch 

Nach erfolgreicher IHK-Prüfung 

Zulassung zur Prüfung zum /zur 
Handelsassistenten zbb/ 
Handelsassistentin zbb 

schriftlich in den Fächern: 

- Handelsmarketing  mit Volkswirtschaftslehre 

- Personalwirtschaft und Arbeitsrecht 

- Informations– und Warenwirtschaft 

- Kosten– und Leistungsrechnung 
 

mündlich: 

freies, praxisbezogenes Gespräch 


